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Годовой план работы школьной библиотеки
МБОУ ООШ №4 Карасукского района
Новосибирской области
2016-2017 учебный год
Педагог-библиотекарь: Бобок Ольга Александровна

Основные функции:

· образовательная (поддерживать и обеспечивать образовательные цели, сформулированные в концепции школы и программе развития);

· информационная (предоставить участникам образовательного процесса возможность использовать информацию вне зависимости от её вида, формата и носителя);

· культурная (организовывать мероприятия, воспитывающие культурное и социальное самосознание, содействующие эмоциональному развитию учащихся, их родителей).
Основные задачи:

1.Обеспечение участников образовательного процесса быстрым доступом к максимально возможному количеству информационных ресурсов.
2. Сбор, накопление, обработка, систематизация педагогической информации и доведение её до пользователей – педагогов и родителей обучающихся.

3. Выявление информационных потребностей и удовлетворение запросов педагогических кадров школы в области новых технологий и педагогических инноваций.

4. Компьютерная каталогизация и обработка информационных средств (книг, учебников, журналов, газет, видеоматериалов).

5. Осуществление посреднических услуг по удовлетворению запросов пользователей по получению информации. 

                               Направления деятельности библиотеки:


1. Работа с учащимися:

· уроки культуры чтения; 
· пополнение банка педагогической информации;

· библиографические уроки; 
· информационные и прочие обзоры литературы; 

· доклады о навыках работы с книгой;

2. Поддержка общешкольных мероприятий: 

· предметные недели естествознания, русского языка, детской книги.
· День знаний; 
· День матери; 
· День Земли; 
· общественные акции: день борьбы с наркоманией и др.;

                3.  Работа с учителями и родителями: 
               • выступления на заседаниях педсовета; 
               • обзоры новинок художественной, научной, учебно-методической и    
                 учебной  литературы; 
     • отчеты о работе и планировании деятельности  библиотеки.
     • информационные обзоры на заданные темы; 
     • выступления на родительских собраниях; 
     • индивидуальная работа с педагогами; 
     • участие в круглых столах;   
· оказание методической консультационной помощи педагогам,     

          родителям, учащимся в получении информации;

· оказание учителям практической помощи с использованием    

         различных информационных средств обучения.
	Работа с читателями

	№ п/п
	Содержание работы
	Срок исполнения
	Ответственные

	Индивидуальная работа.

	

	1.
	  Обслуживание читателей на абонементе: учащихся, педагогов, технический персонал, родителей.  
	постоянно
	Педагог-библиотекарь

	2.
	   Обслуживание читателей в читальном зале: учащихся и   

   учителей. 
	постоянно
	Педагог- библиотекарь

	3.
	 Рекомендательные беседы при выдаче книг.
	постоянно
	Педагог-библиотекарь

	4.
	 Беседы со школьниками о прочитанном.
	постоянно
	Педагог- библиотекарь

	5.
	 Рекомендательные и рекламные беседы о новых книгах, энциклопедиях и журналах, поступивших в библиотеку.
	по мере поступления
	Педагог-библиотекарь

	6.
	 Выставка одной книги «Это новинка!»
	по мере поступления
	Педагог-библиотекарь

	Работа с педагогическим коллективом

	1.
	 Информирование учителей о новой учебной и методической литературе, педагогических журналах и газетах.
	на педсоветах 
	Педагог-библиотекарь

	2.
	  Консультационно-информационная работа с          

  учителями   предметниками, направленная на оптимальный выбор учебников и   учебных пособий в новом учебном году.
	Декабрь
	Педагог-библиотекарь

	Работа с обучающимися

	1.
	 Обслуживание учащихся согласно расписанию работы библиотеки
	постоянно
	Педагог-библиотекарь

	2.
	 Просмотр читательских формуляров с целью выявления задолжников (результаты сообщать классным руководителям)
	один раз в месяц 
	Педагог-библиотекарь

	3.
	 Проведение беседы с вновь записавшимися читателями о   правилах поведения в библиотеке, о культуре чтения книг и журнальной периодике: 

 ответственность за причиненный  ущерб книге, учебнику, журналу.   
	Постоянно
	Педагог-библиотекарь

	4.
	  Информировать классных руководителей о чтении и посещении библиотеку каждым классом. 
	Один раз в четверть
	Педагог-библиотекарь

	5.
	 Рекомендовать художественную литературу и периодические издания согласно возрастным категориям каждого читателя.
	Постоянно
	Педагог-библиотекарь

	6.
	  «Летнее чтение с увлечением»- подбор     

  рекомендательных списков литературы для  

  дополнительного изучения предметов истории,   

  литературы географии, биологии.
	Май
	Педагог-библиотекарь

	7.
	  «Чтобы легче было учиться»- подбор списков  литературы на лето по произведениям, которые будут изучать в следующем году.
	Май 
	Педагог-библиотекарь

	 Работа с библиотечным активом

	1.
	 Создать актив библиотеки.
	Сентябрь
	Педагог-библиотекарь

	2.
	  Силами актива проводить ремонт книг, подшивку журналов и газет
	В течение года
	Педагог-библиотекарь

	3.
	Привлечь актив к работе на абонементе при выдаче книг, подбору книг для читателей
	В течение года
	Педагог-библиотекарь

	4.
	  Привлечь актив к проведению массовых мероприятий
	В течение года
	Педагог-библиотекарь 

	Библиотечно-библиографические и информационные знания - обучающимся

	 1.
	 Тема 1: Первое посещение библиотеки. Путешествие по   библиотеке. Знакомство с «книжным домом». - 1 класс. 
	декабрь
	Педагог-библиотекарь

	 2.
	 Тема 2: Основные правила пользования библиотекой.
  1 класс.
	январь
	Педагог-библиотекарь

	 3.
	 Тема 1: Знакомство с библиотекой (экскурсия). -2 класс.   
	сентябрь
	Педагог-библиотекарь

	 4.
	  Тема 2: Правила и умения обращаться с книгой.- 2 класс.
	октябрь
	Педагог-библиотекарь

	 5.
	 Тема 3: Структура книги. Кто и как создает книги.          

  Из чего состоит книга.– 2 класс. 
  
	сентябрь
	Педагог-библиотекарь

	 6.
	 Тема: 1: Выбор книг в библиотеке. Первое знакомство с  каталогом.   3  класс.    
	сентябрь

	Педагог-библиотекарь

	 7.
	 Тема 1:Твои первые энциклопедии, словари, справочники.   Представление о словаре, справочниках.-
 4 класс     
	октябрь
	Педагог-библиотекарь

	 
	Массовая работа
	
	

	1.
2.

3.
4.
	 В помощь учебному процессу.
  -Выставка учебных изданий к предметным неделям; 

 День Знаний «Прощай, лето красное, здравствуй,   

 время классное!»
 Кн. выставка: «Расскажут обо всём на свете все    детские журналы и газеты»
День Наума Грамотника
 «Похвальная грамотность» (обзоры, беседы, игры,   посвященные грамотности, истории письменности)

	В течение года
сентябрь
октябрь
декабрь
	Педагог-библиотекарь
Педагог-библиотекарь
Педагог-библиотекарь

	 
	Патриотическое воспитание.
	
	

	1. 
	 Кн. выставка: 75 лет Московской битвы (1941)

	сентябрь
	Педагог-библиотекарь

	2.
	 Кн. выставка: «Наши славные символы»
	декабрь
	Педагог-библиотекарь

	3.
	 Беседа: «Отчизну грудью заслоняя».
	декабрь
	Педагог-библиотекарь

	4.
	Видео-урок: «Дети – герои наших дней»
	февраль
	Педагог-библиотекарь

	
	Ко Дню Победы в Великой Отечественной войне
	
	

	1.
	 Кн. выставка:  «Наши земляки»
	май
	Педагог-библиотекарь

	2.
	 Урок-презентация «Весточка с фронта».

	май
	Педагог-библиотекарь

	Эстетическое воспитание посредством художественной литературы

	1.
	Выставки к юбилейным датам русских писателей:

· «Писатель и художник»
  115 лет со дня рождения ЧАРУШИНА         

  ЕВГЕНИЯ  ИВАНОВИЧА. 

· «Сын Земли Северной»

  305 лет со дня рождения ЛОМОНОСОВА     

 МИХАИЛА ВАСИЛЬЕВИЧА (1711–1765), русского ученого, поэта.

·  «История Пиноккио» -135 лет

  КОЛЛОДИ КАРЛО (ЛОРЕНЦИНИ) (1826–1890), итальянского писателя. 185 лет со дня рождения
· Письма о добром»
  110 лет со дня рождения ЛИХАЧЕВА ДМИТРИЯ СЕРГЕЕВИЧА(1906–1999), русского литературоведа, историка культуры. 

·  «Поэт и гражданин»
 190 лет со дня рождения НЕКРАСОВА НИКОЛАЯ   АЛЕКСЕЕВИЧА (1821–1878), русского     поэта,   прозаика, критика и издателя.
· «Под парусом Валентина Катаева».

120 лет со дня рождения русского писателя   

 КАТАЕВА ВАЛЕНТИНА ПЕТРОВИЧА (1897-1986)
· «Винни-Пух и все его друзья»

 135 лет со дня рождения английского писателя, поэта и драматурга Алана   Александра МИЛНА (1882-1956)

· «Современник из прошлого века»

 170 лет со дня рождения русского писателя,  публициста ГАРИНА-МИХАЙЛОВСКОГО НИКОЛАЯ ГЕОРГИЕВИЧА (1852-1906)
· «Сказки дедушки Корнея»

  135  лет со дня рождения русского писателя,  поэта,    переводчика Корнея  Ивановича ЧУКОВСКОГО        (1882-1969)

· «Живая память»

К 80-летию со дня рождения русского писателя 
  РАСПУТИНА ВАЛЕНТИНА ГРИГОРЬЕВИЧА   

   (1937 - 2015)
· "Доброта нужна всем людям, пусть побольше добрых будет"

  115 лет со дня рождения Валентины Александровны Осеевой, детской писательницы (1902-1969)
· 80 лет книгам Михалкова С. В.
 «Дядя Степа», «Фома», «А что у вас?» 

· «Лесные страницы»
 125 лет со дня рождения русского писателя 
 ПАУСТОВСКОГО КОНСТАНТИНА ГЕОРГИЕВИЧА (1892-1968)
	 

 

 ноябрь

  ноябрь  
ноябрь
     ноябрь

     декабрь

     январь

     январь
    февраль

      март

      март  

   апрель

   апрель

       май
	 

 

Педагог-библиотекарь
Педагог-библиотекарь
Педагог-библиотекарь
Педагог-библиотекарь
Педагог-библиотекарь
Педагог-библиотекарь
Педагог-библиотекарь
Педагог-библиотекарь
Педагог-библиотекарь
Педагог-библиотекарь
Педагог-библиотекарь
Педагог-библиотекарь
Педагог-библиотекарь

	2.
	 Организовать различные  мероприятия к знаменательным датам:
· «Солнечный денёк»: конкурс детского творчества к 110-летию со дня рождения Л.Ф. Воронковой

(1906–1976), русской детской писательницы. 

· Обзор книг «Возвращение детства»
 115 лет со дня   рождения ЧАРУШИНА      ЕВГЕНИЯ ИВАНОВИЧА. 

·  Урок-презентация «Великий помор» 
 305 лет со дня рождения ЛОМОНОСОВА МИХАИЛА   

   ВАСИЛЬЕВИЧА (1711–1765), русского ученого, поэта.
·  «День рождения Пиноккио»:
Литературный праздник, посвящённый юбилею К. Коллоди и книги «История Пиноккио».
·  Урок «Спешите делать добро!», посвященный юбилею В.П. Катаева

·  «В гостях у весёлого сказочника»
Знакомство с творчеством детского поэта К. И. Чуковского: 

· Пушкинский день России
  Литературный праздник: «Путешествие в Страну   

 Пушкиниану»
	сентябрь

ноябрь

ноябрь

ноябрь
январь

март
июнь
	Педагог-библиотекарь
Педагог-библиотекарь
Педагог-библиотекарь
Педагог-библиотекарь
Педагог-библиотекарь
Педагог-библиотекарь
Педагог-библиотекарь
Учителя нач. классов

	
	Гигиена и здоровье
	
	

	1.
	  Кн. выставка: «Олимпийские игры: прошлое, настоящее, будущее»
	сентябрь
	Педагог-библиотекарь

	2.
	 Книжная выставка: «Я выбираю здоровье»
	октябрь
	Педагог-библиотекарь

	3.
	 Беседа: «Быть здоровым модно и престижно».

	февраль
	Педагог-библиотекарь

	 
	Экологическое воспитание
	 
	

	1.
	  Кн. выставка: «Я на этой земле родился»
	апрель
	Педагог-библиотекарь

	2.
	 Кн. выставка: «Природы дивные приметы». Книги о природе
	март
	Педагог-библиотекарь

	3.
	 Турнир знатоков природы
	март
	Педагог-библиотекарь

	
	Правовое воспитание
	 
	

	1.
	 Принять участие в месячнике по правовому      

  воспитанию. 
	    ноябрь   
	Педагог-библиотекарь

	2.
	 Книжная выставка: «С законом на «Вы»».
	    ноябрь
	Педагог-библиотекарь

	3.
	  Подбор литературы для классных часов, с учащимися по   правовому воспитанию.
	     ноябрь
	Педагог-библиотекарь

	 
	Нравственное воспитание
	 
	

	1.


	             День матери в России
      Книжная выставка: «И это всё о маме»
	ноябрь 

	Педагог-библиотекарь

	2.
	    День приветствий
	февраль
	Педагог-библиотекарь
Организатор

	3.
	 Урок доброты: «Без добрых дел, нет доброго имени» 
	апрель
	Педагог-библиотекарь

	4.
	 Игра: «Остров детства на планете Земля»
	июнь
	Педагог-библиотекарь

	5.
	Неделя детской книги

	апрель
	Кл рук.

 нач. класс.

Организатор

	Организация фонда библиотеки

	 
	Работа с фондом учебной литературы
	 
	 

	1.
	 Подведение итогов движения фонда.

 Диагностика обеспеченности учащихся школы   

 учебниками и учебными пособиями на 2016-2017    

 учебный  год.
	Сентябрь
	Педагог-библиотекарь

	2.
	  Комплектования фонда учебной литературы:

 а) работа с каталогом, тематическими планами издательств, перечнями учебников и учебных пособий, рекомендованных Министерством образования и науки  
     б) составление совместно с учителями – предметниками заказа на учебники с учётом их требований;

     в) подготовка перечня учебников, планируемых к      использованию в новом учебном году, для учащихся и их родителей;

     г) осуществление  контроля  над выполнением  сделанного заказа;

ж) приём и обработка поступивших учебников:

                  - оформление накладных;

                  - штемпелевание;

                  -  оформление картотеки;

                  - занесение в электронный каталог;

      - составление списка классов с учётом детей из малообеспеченных семей.

  
	апрель 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

По мере поступления

	Педагог-библиотекарь
Педагог-библиотекарь

	3. 
	 
 Приём и выдача учебников
	август - сентябрь
  май-июнь


	Педагог-библиотекарь

	4.
	 Информирование учителей и учащихся о новых поступлениях учебников и учебных пособий.
	    сентябрь
	Педагог-библиотекарь

	5.
	 Списание фонда с учётом ветхости и смены программ.
	    октябрь
	Педагог-библиотекарь

	6.
	  Проведение работы по сохранности учебного фонда. 
 Рейд: «Как живут учебники»
	  2 раза в год.
	Педагог-библиотекарь

	7.
	            Работа с резервным фондом учебников:

 - ведение учёта;

 - размещение на хранение;

 - составление данных для электронной  картотеки     

   межшкольного резервного фонда;

 - передача в другие школы.
	сентябрь- октябрь
	Педагог-библиотекарь

	8.
	 Составление электронного каталога   «Учебники и   

 учебные пособия».
	В течение года
	Педагог-библиотекарь

	 
	 Работа с фондом художественной литературы
	 
	

	1.
	Своевременное проведение обработки и регистрации в электронном  каталоге поступающей литературе.
	По мере поступления
	Педагог-библиотекарь

	2.
	Обеспечение свободного доступа в библиотечно-информационном  центре:

- к художественному фонду (для учащихся 1-4 классов);

        - к фонду периодики (для учащихся и сотрудников);

        - к фонду учебников (по требованию);

        - к персональным компьютерам 
	Постоянно
	Педагог-библиотекарь

	3.
	 Выдача изданий читателям.
	Постоянно
	Педагог-библиотекарь

	4.
	 Соблюдение правильной расстановки на стеллажах.
	Постоянно
	Педагог-библиотекарь

	5.
	 Систематическое наблюдение за своевременным возвратом в библиотечно-информационный центр выданных изданий.
	Конец четверти
	Педагог-библиотекарь

	6.
	 Ведение работы по сохранности фонда.
	Постоянно
	Педагог-библиотекарь

	7.
	 Создание и поддержание комфортных условий для работы читателей.
	Постоянно 
	Педагог-библиотекарь

	8.
	 Работа по мелкому ремонту художественных изданий, методической литературы и учебников с привлечением актива библиотеки и учащихся на уроках труда в начальных классах.
	На каникулах
	Педагог-библиотекарь

	9.
	 Оформление книжной выставки « Эти книги вы лечили сами!» 
	В течение года 
	Педагог-библиотекарь

	10.
	Периодическое списание фонда с учётом ветхости и морального износа.
	декабрь
	Педагог-библиотекарь

	 
	 Комплектование фонда периодики
	 
	

	1.
	Оформление подписки на 1 полугодие 2017 года.
	сентябрь
	Педагог-библиотекарь 

	2.
	Оформление подписки на 2 полугодие 2017 года.
	апрель
	Педагог-библиотекарь

	

	1.
	Своевременно  информировать  читателей о проводимых мероприятиях.
	В течение года
	Педагог-библиотекарь

	2.
	Оформить книжную выставку: «Дар читателей». 
	апрель
	Педагог-библиотекарь

	

	1.
	Участие в районных семинарах  школьных библиотекарей.
	В методические дни
	Педагог-библиотекарь

	2.
	Самообразование:

- чтение журналов «Школьная библиотека», «Библиотека».

- приказов, писем, инструкций о библиотечном деле.

 
	В течение года
	Педагог-библиотекарь

	3.
	Работа по самообразованию с использованием опыта лучших школьных библиотекарей
	В течение года
	Педагог-библиотекарь

	4.
	   Регулярное повышение квалификации на курсах.
	По мере необходимости
	Педагог-библиотекарь

	5.
	  Совершенствование традиционных и освоение новых библиотечных технологий.
	В течение года
	Педагог-библиотекарь


