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Годовой план работы школьной библиотеки
 МБОУ ООШ №4 Карасукского района
Новосибирской области
 2015-2016 учебный год
Основные функции:

· образовательная (поддерживать и обеспечивать образовательные цели, сформулированные в концепции школы и программе развития);

· информационная (предоставить участникам образовательного процесса возможность использовать информацию вне зависимости от её вида, формата и носителя);

· культурная (организовывать мероприятия, воспитывающие культурное и социальное самосознание, содействующие эмоциональному развитию учащихся, их родителей).
Основные задачи:

  1.Обеспечение участников образовательного процесса быстрым доступом к максимально возможному количеству информационных ресурсов.
  2. Сбор, накопление, обработка, систематизация педагогической информации и доведение её до пользователей – педагогов и родителей обучающихся.

   3. Выявление информационных потребностей и удовлетворение запросов педагогических кадров школы в области новых технологий и педагогических инноваций.

   4. Компьютерная каталогизация и обработка информационных средств (книг, учебников, журналов, газет, видеоматериалов).

   5. Осуществление посреднических услуг по удовлетворению запросов пользователей по получению информации. 

Направления деятельности библиотеки:

1.
Работа с учащимися:

•
уроки культуры чтения; 

•
пополнение банка педагогической информации;

•
библиографические уроки; 

•
информационные и прочие обзоры литературы; 

•
доклады о навыках работы с книгой;

2. Поддержка общешкольных мероприятий: 

    •
предметные недели естествознания, русского языка, детской книги.

    •
День знаний; 

    •
День матери; 

    •
День Земли; 

    •
общественные акции: день борьбы с наркоманией и др.;

  3.  Работа с учителями и родителями: 

               • выступления на заседаниях педсовета; 

               • обзоры новинок художественной, научной, учебно-методической и    

                 учебной  литературы; 

     • отчеты о работе и планировании деятельности  библиотеки.

     • информационные обзоры на заданные темы; 

     • выступления на родительских собраниях; 

     • индивидуальная работа с педагогами; 

     • участие в круглых столах;   

     •
оказание методической консультационной помощи педагогам,     

          родителям, учащимся в получении информации;

    •
оказание учителям практической помощи с использованием    

         различных информационных средств обучения                           
	
	
	

	№ п/п
	Содержание работы
	Срок исполнения

	1.
	  Обслуживание читателей на абонементе: учащихся, педагогов, технический персонал, родителей.  
	постоянно

	2.
	   Обслуживание читателей в читальном зале: учащихся    и учителей. 
	постоянно

	3.
	 Рекомендательные беседы при выдаче книг.
	постоянно

	4.
	 Беседы со школьниками о прочитанном.
	постоянно

	5.
	 Рекомендательные и рекламные беседы о новых книгах, энциклопедиях и журналах, поступивших в библиотеку.
	по мере поступления

	
	
	

	1.
	 Информирование учителей о новой учебной и методической литературе, педагогических журналах и газетах.
	на педсоветах 

	2.
	  Консультационно-информационная работа  с          

  учителями   предметниками, направленная  на оптимальный выбор учебников и   учебных пособий в новом учебном году.
	Декабрь

	1.
	 Обслуживание учащихся согласно расписанию работы библиотеки
	постоянно

	2.
	 Просмотр читательских формуляров с целью выявления задолжников (результаты сообщать классным руководителям)
	один раз в месяц 

	3.
	 Проведение беседы с вновь записавшимися читателями о   правилах поведения в библиотеке, о культуре чтения книг и журнальной периодике: 

 ответственность за причиненный  ущерб книге, учебнику, журналу.   
	постоянно

	4.
	  Проводить анализ читательских формуляров, выявлять задолжников.  Информировать классных руководителей о   чтении и посещении библиотеку каждым классом. 
	Один раз в четверть

	5.
	 Рекомендовать художественную литературу и периодические издания согласно возрастным категориям каждого читателя.
	Постоянно

	6.
	  «Летнее чтение с увлечением»- подбор     

  рекомендательных списков литературы для  

  дополнительного изучения предметов истории,   

  литературы географии, биологии.
	Май

	7.
	  «Чтобы легче было учиться»- подбор списков литературы на лето по произведениям, которые будут изучать в следующем году.
	Май 

	1.
	 Создать актив библиотеки.
	Сентябрь

	2.
	  Силами актива проводить ремонт книг, подшивку   журналов и газет.
	в течение года

	3.
	 Привлечь актив к работе на абонементе при выдаче книг,  подбору книг для читателей.
	в течение года

	4.
	  Привлечь актив к проведению массовых мероприятий.
	в течение года

	
	Информационно-библиографическая работа
	

	 1.
	 Тема 1: Первое посещение библиотеки. Путешествие по   библиотеке. Знакомство с «книжным домом». - 1 класс. 
	декабрь

	 2.
	 Тема 1: Знакомство с библиотекой (экскурсия). -2 класс.   
	сентябрь

	 3.
	  Тема 2: Структура книги. Кто и как создает книги.          

  Из чего состоит книга. 2 класс.
	октябрь

	 4.
	 Тема: 1: Выбор книг в библиотеке. 3  класс.    
	сентябрь

	 5.
	 Тема 1:Твои первые энциклопедии, словари, справочники.   Представление о словарях, справочниках. 4 класс       
	октябрь

	6. 
	Работа с сайтом «Школьная библиотека»
	в течение года

	1.

2.

3.

4.

5.
6.
	Массовая работа

· 2015 год культуры в России
· 2016 год  объявлен Годом особо охраняемых природных территорий.
              В помощь учебному процессу.
Дайте нашим детям книги, и вы дадите им крылья» Е. Лепман
  Выставка учебных изданий к предметным неделям;
· День Наума Грамотника

 Книжная выставка: Аз, Буки, Веди»

Урок-игра: «Без них была бы речь скудна?..»
· 21 февраля - Международный день родного языка 
Конкурс знатоков  русского языка: «Ты наш друг, родной язык»

· День славянской письменности и культуры

«Ты знаешь, почему азбука называется азбукой?»
	в течение года

в течение года

декабрь

февраль
май

	 
	Патриотическое воспитание
	

	1.

2.

3.

4.

5.

6.

7.

8.
	Дни воинской славы России:

· День солидарности против терроризма

Урок «Мы помним»!
· День Героев Отечества

· День космонавтики

к 55- летию со дня первого полета человека в  космос. 
 «Большое космическое путешествие»
· 4 ноября – День народного единства. День освобождения Москвы силами народного ополчения под руководством Кузьмы Минина и Дмитрия Пожарского от польских интервентов (1612 год).

· 12 декабря - День Конституции РФ

· Кн. выставка: « Овеяны славою герб наш и флаг».
·  27 января – День снятия блокады Ленинграда (1944)
«Детям блокадного Ленинграда -посвящается…»
· День защитника Отечества (Подбор стихов, песен, сценариев)
· 2 февраля – День разгрома советскими войсками немецко-фашистских войск в Сталинградской битве (1945) 
	сентябрь

 декабрь

апрель

ноябрь

декабрь

январь

февраль

февраль


	9.
	
	октябрь

	
	День Победы в Великой Отечественной войне

 (1941-1945)
	

	1.
	   Кн. выставка: «Поклонимся великим тем годам». 
	май

	2.
	  Урок мужества. «Вечно живые».  
	май

	
	Эстетическое воспитание посредством художественной литературы
	

	1.

2.

3.

4.

5.

6.

7.

8.

9.

10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.

17.
	Выставки к юбилейным датам русских писателей:

  Оформление книжной выставки «Книги-юбиляры 2015-  2016года»

-145 лет со дня рождения Ивана Алексеевича Бунина, поэта (1870-1953)

-120 лет со дня рождения Сергия Александровича Есенина,  поэта (1895-1925)

 -90 лет со дня рождения Владимира Карпович  Железникова, писателя (1925г.р.)

 -120 лет со дня рождения Эдуарда Георгиевича Багрицкого (Дзюбина), поэта (1895-1934).

 - 135 лет со дня рождения Александра Александровича    Блока, поэта(1880-1921).

 -190 лет со дня рождения Алексея Николаевича Плещеева, поэта (1825-1893).

 -195 лет со дня рождения Афанасия Афанасиевича Фета, поэта (1820-1892)

 – 185 лет со дня рождения Николая Семеновича Лескова, писателя (1831-1895).

 - 110 лет со дня рождения Агнии Львовны Барто, поэтессы, писательницы

(1906-1981).

- 175 лет со дня рождения Ивана Захаровича Сурикова, поэта (1841-1808)

 - 80 лет со дня рождения Виктора Ивановича Лихоносова, писателя(1936г.р.).

 -90 со дня рождения Юрия Дмитриевича Дмитриева, писателя(1926-1989).

Организовать различные  мероприятия к знаменательным датам:

 -Литературно-музыкальная композиция по творчеству С. Есенина "Несказанное, синее, нежное..."
 -Литературная игра по книге Джанни Родари «Приключение Чиполлино»
 -Беседа «Доброта – качество не формальное» по книге В. К. Железникова
   -Викторина «В гостях у А.Л. Барто»
· Всемирный день поэзии.
Конкурс стихов «Капельки поэзии»
· День Пушкина

 -  Игра «Счастливый случай»

  - Викторина по сказкам А.С. Пушкина
	в течение года
октябрь

октябрь

октябрь

ноябрь

ноябрь

декабрь

декабрь

февраль
февраль

март
март
март

октябрь

октябрь

октябрь

февраль

март

июнь

	
	Гигиена и здоровье
	

	1.
	 Книжная выставка: «Кладовая здоровья».
	апрель

	2.
	 День Международного безопасного Интернета
	февраль

	 
	Экологическое воспитание
	 

	1.

2.
3.
	 4 октября - Всемирный день защиты животных

 Кн. выставка: «Планета животных».    
  День Земли 

Кн. выставка: «Земля - наш общий дом».
 Экологический час: «Красная книга»
	Октябрь

март

	
	Правовое воспитание
	 

	1.
	 Принять участие в месячнике по правовому      

  воспитанию. 
	    ноябрь   

	2.
3.
	  20 ноября – Всемирный день ребенка
 Книжная выставка: «Мы граждане России!»
Подбор литературы для классных часов, с учащимися по   правовому воспитанию.
	 
   ноябрь

	 
	Нравственное воспитание
	 

	1.
	                             30 ноября - День матери России

 Книжная выставка: «Пусть всегда будет мама!»
	ноябрь 

	2.
3.
	 Урок: « Путешествие в страну  вежливости и дружбы».
 Урок вежливости «Весёлый этикет».
	апрель

	1.
2.

3.

4.

5.
	Неделя детской книги

 Литературная викторина «Жили - были сказки» 

 Конкурс чтецов — 1- 4 кл.

 Литературная игра-путешествие: «Открой  книгу, и чудеса начинаются».

   «Сказочные обгонялки»

 Конкурс рисунков по страницам любимых книг
	апрель

	 
	Работа с фондом учебной литературы
	 

	1.
2.
	 Подведение итогов движения фонда.

 Диагностика обеспеченности учащихся школы   

 учебниками и учебными пособиями

 на 2015-2016  учебный  год.
	Сентябрь

	2.
	  Комплектования фонда учебной литературы:

 а) работа с каталогом, тематическими планами издательств, перечнями учебников и учебных пособий, рекомендованных Министерством образования и науки  

     б) составление совместно с учителями – предметниками заказа на учебники с   учётом их требований;

     в) подготовка перечня учебников, планируемых к      использованию в новом учебном году, для учащихся и их родителей;

     г) осуществление  контроля  над выполнением  сделанного заказа;

ж) приём и обработка поступивших учебников:

                  - оформление накладных;

                  - штемпелевание;

                  -  оформление картотеки;

                  - занесение в электронный каталог;
	апрель 

 

 

 

 

 

 

По мере поступления



	3. 
	  Приём и выдача учебников
	  май-июнь

август - сентябрь

	4.
	 Информирование учителей и учащихся о новых поступлениях учебников и учебных пособий.
	    сентябрь

	5.
	 Списание фонда с учётом ветхости и смены программ.
	    октябрь

	6.
	  Проведение работы по сохранности учебного фонда. 
	  2 раза в год.

	7.
	            Работа с резервным фондом учебников:

 - ведение учёта;

 - размещение на хранение;

 - составление данных для электронной  картотеки   межшкольного резервного     

    фонда;

 - передача в другие школы.
	сентябрь- октябрь

	8.
	 Составление электронного каталога   «Учебники и   

 учебные пособия».
	В течение года

	 
	 Работа с фондом художественной литературы
	 

	1.
	Своевременное проведение обработки и регистрации в электронном  каталоге поступающей литературе.
	По мере поступления

	2.
	Обеспечение свободного доступа в библиотечно-информационном  центре:

         - к художественному фонду (для учащихся 1-4 классов);

        - к фонду периодики (для учащихся и сотрудников);

        - к персональным компьютерам 
	Постоянно

	3.
	 Выдача изданий читателям.
	Постоянно

	4.
	 Соблюдение правильной расстановки на стеллажах.
	Постоянно

	5.
	 Систематическое наблюдение за своевременным возвратом в библиотеку выданных изданий.
	Конец четверти

	6.
	 Ведение работы по сохранности фонда.
	Постоянно

	7.
	 Создание и поддержание комфортных условий для работы  читателей.
	Постоянно 

	8.
	 Работа по мелкому ремонту художественных изданий, методической литературы и учебников с привлечением актива библиотеки и учащихся на уроках труда в начальных классах.
	На каникулах

	9.
	Периодическое списание фонда с учётом ветхости и морального износа.
	декабрь

	 
	 Комплектование фонда периодики
	 

	1.
	Оформление подписки на 1 полугодие 2016года.
	сентябрь

	2.
	Оформление подписки на 2 полугодие 2016года.
	апрель

	1.
	Своевременно  информировать  читателей о проводимых мероприятиях.
	В течение года

	2.
	Оформить книжную выставку: «Дар читателей». 
	апрель

	1.
	Самообразование:

Участие в районных семинарах  школьных библиотекарей.
	В методические дни

	2.
	- знакомство с приказами, письмами, инструкциями о библиотечном деле.
	В течение года

	3.
	Работа по самообразованию с использованием опыта лучших школьных библиотекарей
	В течение года

	4.
	   Регулярное повышение квалификации на курсах.
	По мере необходимости

	5.
	  Совершенствование традиционных и освоение новых библиотечных технологий.
	В течение года


Педагог-библиотекарь____________(Бобок Ольга Александровна)
